Tutoriel :

- AJOUTER UN ELEMENT DE SUIVI DE PFMP SUR
ALPES PRONOTE

1 - Dans l'onglet « stage » - Fiche de stage
Sélectionner la }Iasse, I'éléve et la période de stage.

Z

LYCEE PROF. PORTE OES ALPES - M. BOULET STEPHANE

Liste des stagiaires 2 - C!lquer dan§ la I|gn’e 'de
: : création pour créer un élément
Fiche de stage  Classe ~ 4 Eleve i P période du 05118 /s de suivi.
/
Stage suivi par /

x
I@ Créer un sUiv I

B Envoi courrier
Lettre type "B fiche bleue st1" envoyee au(x) maitre(s) de stage

[l Envoi courrier

Lettre type "A convention PFMP 18-19" envoyée au(x) maitre(s) de stage

Création d'un suivi de stage x
Date : 28/09/2018 =
Evenement. [ Appel té.éph:,m\J. Dans la fenétre qui s'affiche, saisir la date, la
Lieu: nature de I'évenement a consigner.
S B Vous pouvez :
Commentsire: - attacher une piece jointe (limité a 1Mo)
- ajouter un commentaire.
B Appel télé;‘ic nique -
Publier sur I'Espace Parents B Autres
| Envoi courrier
[l Ervoi fax
I / [l Rattrapage PMFP
[ - — A B Visite 7r'r.reor'5e
4 - Par défaut, I'élément est notifié sur
I'Espace Parents ; si vous ne souhaitez pas 3. Pour la fiche de visite de PFMP :
que ce soit le cas, décochez. sélectionner |'onglet "Visite entreprise" puis ajouter
. ) _ o la fiche complétée en piéce jointe au format pdf
Enfin, Valider pour enregistrer votre suivi Attention !! Fichier limité 3 1Mo

SCANNER LA FICHE DE VISITE DE PFMP A L’AIDE DU COPIEUR SHARP

o Connecter votre clé USB au photocopieur
o Sélectionner l'onglet « Envoi image »
puis l'onglet « Num. clé USB »
: o Paramétrer la résolution : 300*300ppp,
Y- EECE le format de fichier : pdf
: 3 o Sélectionner « Nom de fichier » pour accéder au clavier
o= virtuel permettant d'attribuer un nom au document numérisé
o Valider en appuyant sur le bouton copie

||300*300ppp

| gl pdf
PR Vous pouvez numériser plusieurs documents successifs

— Attention : la numérisation prend quelques secondes donc
ne pas oter la clef USB tant que I'envoi des données
numeérisées vers la clef USB a lieu




